
 
 

Elaborado / Modificado por: Revisado por: Aprobado por: 

Luz Mariana Malaver Sandra Marcela Blanco  Mauro Perilla 

 

 
 
 

PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN, 
CONTRATACIÓN Y SEGUIMIENTO A 

PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 

Código: SIG-PC-07 
Versión: 03 
Actualización: 17 DIC 2022 
Página 1 de 6 

1. OBJETIVO 

Determinar los criterios para seleccionar, evaluar y re evaluar a los proveedores y contratistas críticos en función 

de su capacidad para suministrar bienes y/o servicios de acuerdo con los requisitos establecidos por AMBYTEC 

S.A.S BIC. 

 

2. ALCANCE 

El presente documento aplica para todos y cada uno de los proveedores y contratistas que hacen parte de las 
partes interesadas de la empresa.  

El tipo y alcance del control aplicado a los proveedores y contratistas, se determina con base en los productos 
y/o servicios adquiridos considerados de impacto para la ejecución de las actividades que pueden afectar de 
manera importante la seguridad y salud, así como la calidad y el medio ambiente de los procesos y de las partes 
actoras de AMBYTEC S.A.S BIC o de los trabajadores de los contratistas o subcontratistas. 

AMBYTEC SAS BIC, en su compromiso como Empresa de Beneficio e Interés colectivo, dará prioridad en la 
contratación de mujeres, minorías y madres cabeza de hogar teniendo en cuenta un pago o remuneración justa 
sin discriminación por cuestiones de raza, genero, religión entre otros.  

Los proveedores identificados como críticos sujetos a control están relacionados con los productos y/o servicios 

relacionados a continuación: 

 Elementos de Protección Personal, EPP. 

 Suministro agua para consumo humano (agua de botellones). 

 Suministro de medicamentos e implementos médicos (botiquines). 

 Servicios medicina preventiva y del trabajo (exámenes periódicos ocupacionales, de ingres, retiro). 

Los contratistas identificados como críticos sujetos a control están relacionados con los productos y/o servicios 

relacionados a continuación: 

 Suministro de servicios de monitoreo ambiental. 

 Mantenimiento locativo. 

 

3. DEFINICIONES 

 CONTRATISTA: Persona natural o jurídica que suscribe un contrato para la ejecución de una actividad o 

prestación de un servicio por un precio determinado, asumiendo todos los riesgos para realizarlos con 

sus propios medios, con libertad y autonomía técnica.  
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 CONTRATISTA CRÍTICO: Contratistas que prestan servicios que tienen gran impacto en la seguridad o 

salud de sus trabajadores. 

 EVALUACIÓN PROVEEDORES Y CONTRATISTAS: Proceso mediante la cual se logra la validación o 

aprobación de algunos proveedores y contratistas, que tengan las competencias para satisfacer 

adecuadamente las necesidades de la entidad. 

 EPP: Elementos de protección personal. 

 PRODUCTO: Corresponde a la clasificación genérica para compras generales de bienes tangibles 

(insumos, suministros, herramientas, productos terminados, etc.) 

 PROVEEDOR: Una organización o persona que suministra un producto, no se requiere contrato. 

 PROVEEDOR CRÍTICO: Corresponde a aquellos proveedores cuyo producto puede afectar la seguridad o 

salud de los funcionarios de la entidad. 

 SERVICIO: Conjunto de actividades encaminadas a la satisfacción de las necesidades del cliente.  

 SELECCIÓN DE PROVEEDORES: Determinación de proveedor con el cual se va a realizar la compra de 

acuerdo a los requisitos establecidos para su selección 

4. DESARROLLO 

En la Gráfica 1 se observa de manera detallada el proceso para la selección de proveedores y contratistas.  

Gráfica 1. Procedimiento para la selección de proveedores y contratistas. 
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Para determinar u obtener el listado de proveedores y contratistas se tiene en cuenta los requisitos para 

contratistas y proveedores, como se aprecia a continuación:  

TABLA 1.  

4.1 REQUISITOS PARA PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 
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 PROVEEDORES 

Servicio de monitoreo 
ambiental 

X X X X X     X     X X X X   
X 

N/A 

Medicina Preventiva y 
del Trabajo. 

X X X X X     X       N/A X N/A X 
X 

N/A 
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Elementos de seguridad 
industrial, EPP y 
dotaciones. 

X X X X X       N/A X N/A N/A X N/A N/A 

 
X   

Equipos de seguridad y 
operaciones  

X X X X X     N/A N/A N/A N/A   X N/A X 
X 

N/A 

Mantenimiento locativo 
(servicios generales) 

X X X X X X N/A X X X N/A N/A X N/A N/A 

X 

X 

Mantenimiento equipos  X X X X X     N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A   
 

N/A 

Servicio de auditoria 
interna 

X X N/A X X X N/A X N/A N/A N/A X X N/A N/A 
X 

N/A 

Servicio de recarga de 
extintores 

X X X X X N/A N/A X N/A X N/A   X X N/A 
X 

N/A 

Servicio de 
capacitaciones 

X X X X X N/A N/A X N/A X N/A   X X N/A 
X 

N/A 

Disposición de residuos 
sólidos aprovechables  

X X X X X N/A N/A   N/A X N/A   X N/A N/A 

X 

N/A 
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CONTRATISTAS 

Servicio de asesoramiento  X X X X X X X X 

Servicios sociales X X X X X X X X 

Servicios geológicos X X X X X X X X 

Servicios de ingeniería X X X X X X X X 
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4.2 CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Se recomienda tener en cuenta los siguientes criterios adicionales BIC y otorgar mayor puntaje durante la 

selección de los contratistas, de acuerdo a SIG-FM-68 FORMATO PARA SELECCIÓN DE PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS.  

 

5. RESPONSABILIDADES 

El encargado del área de Compras es el responsable directo de cumplir y hacer cumplir este procedimiento. 

 

6. REQUISITOS LEGALES APLICABLES 

ISO 45001:2018 

ISO 9001:2015 

ISO 14001:2015 

Decreto 1072 de 2015 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

ANEXOS 

FORMATO DE EVALUACIÓN DE PROVEEDORES  

SELECCIÓN DE PROVEEDORES   
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CONTROL DE CAMBIOS 

 

 

REV. # FECHA ELABORADO 

POR 

REVISADO 

POR 

APROBADO 

POR 

DESCRIPCIÓN DEL 

CAMBIO 

01 3/01/2018 Marcela Blanco Mauro 

Perilla 

Mauro Perilla Creación del documento. 

02 17/12/2018 Marcela Blanco Andrés 

Pinilla 

Mauro Perilla Modificación de 
estructura y adición de 
información faltante. 

03 12/12/2023 Luz Mariana 

Malaver 

Granados 

Marcela 

Blanco 

Mauro Perilla Modificación del diagrama 
de flujo y actualización de 
los criterios para la 
actualización de 
proveedores 

04 24/02/2023 Jazmin 

Esperanza 

Martínez 

Suárez 

Marcela 

Blanco 

Mauro Perilla Inclusión de criterios y 
lineamiento que da 
preferencia en la 
celebración de contratos a 
los proveedores de bienes 
(Formato de evaluación de 
proveedores), productos y 
servicios que 
implementen normas 
equitativas, sociales y 
ambientales. 

 

En constancia de lo anterior firman los responsables: 

 

 

Anexo 1 

 

Fecha de aprobación Elaboró Revisó Aprobó 

17/12/2018 
  

 


